


คู่มือการใช้งานระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ (M-CD1-001) 
 
 

 การเข้าระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ 
เข้าเว็บไซต์ของส านกัพฒันาศกัยภาพนกัวิทยาศาสตร์ห้องปฏิบตักิาร  http://blpd.dss.go.th/   จากนัน้

คลิกเลือกท่ี สมัครฝึกอบรมออนไลน์  ดงัภาพ 
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 ระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน้าแรก เป็นเมนท่ีูย้อนกลบัไปหน้าแรกหลงัจากเข้าสูร่ะบบ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

1 

1 2 3 4 5 

 

  

6 

7 8 



3 

 แผนประจ าปี เป็นเมนสู าหรับให้สมาชิกตรวจสอบว่าในแตล่ะปีงบประมาณมีการเปิด
ฝึกอบรมหลกัสตูรใดและช่วงเวลาของการฝึกอบรมเป็นชว่งเวลาใด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักสูตร เป็นเมนสู าหรับให้สมาชิกสามารถเข้าดรูายละเอียดของหลกัสตูรฝึกอบรม โดยแบง่เป็น
กลุม่ของหลกัสตูร 
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  รายช่ือ เป็นเมนสู าหรับตรวจสอบสถานะการลงทะเบียนของผู้สมคัร    
   หากสถานะการลงทะเบียนเป็น “ช าระแล้ว” แสดงว่ามีสิทธ์ิเป็นผู้ เข้าอบรมโดยอตัโนมตัิ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตดิต่อเรา เป็นเมนท่ีูหากผู้สมคัรมีปัญหาในการใช้งาน สามารถติดตอ่สอบถามได้ 
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 Log In  เข้าสูร่ะบบลงทะเบียนฝึกอบรม 

 FAQ เป็นสว่นท่ีผู้สมคัรเข้าไปดรูายละเอียด หากมีปัญหาข้อสงสยั 

 ประชาสัมพันธ์  เป็นการแจ้งขา่วประชาสมัพนัธ์ตา่งๆ เก่ียวกบัการลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ 
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 ขัน้ตอนการสมัครสมาชิก 
 ก่อนท่ีจะใช้งานระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ ต้องท าการสมคัรสมาชิกก่อน โดยมีวิธีการดงันี ้ เข้า
ระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ คลิกท่ี “สมัครสมาชิก”  ดงัภาพ 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
อ่านหลักเกณฑ์และเง่ือนไขการลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ จากนัน้คลิก “ยอมรับเง่ือนไข และสมัคร

สมาชิก”  ซึง่แสดงวา่ผู้สมคัรสมาชิกยอมรับหลกัเกณฑ์และเง่ือนไขท่ีทางส านกัฯ ก าหนด 
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 การสมคัรสมาชิก สามารถด าเนินการได้ 2 แบบ ดงันี ้
1. สมคัรในนาม “บุคคล” (ผู้ เข้ารับการฝึกอบรมลงทะเบียนเอง)  

สามารถลงทะเบียนได้มากสดุ 3 หลกัสตูร/1 ใบแจ้งหนี ้
2. สมคัรในนาม “นิตบุิคคล” (ผู้ประสานงานลงทะเบียนให้)  

สามารถลงทะเบียนได้มากสดุ 3 คน/1 หลกัสตูร/1 ใบแจ้งหนี ้
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กรอกข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน จากนัน้คลิกท่ี “ข้าพเจ้าขอยอมรับหลักเกณฑ์และเงื่ อนไขการ

ลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์”  แล้วคลิกท่ีปุ่ ม “Submit”  
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 ระบบจะแจ้งวา่บนัทกึข้อมลูเรียบร้อยแล้ว และกด OK  แสดงวา่การสมคัรสมาชิกเรียบร้อยสมบรูณ์  
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 การใช้งานระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ 
 

 ไปท่ี Log In ใส ่Username และ Password ท่ีลงทะเบียนไว้ จากนัน้กดปุ่ ม Log In 
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 ระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์จะปรากฏเมนตูา่งๆ ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   หน้าแรก เป็นเมนท่ีูย้อนกลบัไปหน้าแรกหลงัจากเข้าสูร่ะบบ  

ข้อมูลสมาชิก  เป็นเมนท่ีูเข้าไปแก้ไขข้อมลู ประวตัสิว่นตวั (Change Profile) และรหสัผา่นเข้าสู่
ระบบ (Change Password) ท่ีท าการบนัทกึเข้าไปหลงัจากกรอกข้อมลูการสมคัร
สมาชิก  
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  ลงทะเบียน เป็นเมนท่ีูสมาชิกเข้าไปลงทะเบียนอบรมในหลกัสตูรตา่งๆ ท่ีสนใจได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การลงทะเบียนฝึกอบรมแบบ “บุคคล” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การลงทะเบียนฝึกอบรมแบบ “นิตบุิคคล” 
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  ข้อมูลลงทะเบียน เป็นเมนท่ีูแสดงรายละเอียดการลงทะเบียนฝึกอบรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ออกจากระบบ   เม่ือสมาชิกท ารายการเสร็จเรียบร้อยแล้วให้คลิกท่ีเมนอูอกจากระบบ 
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 การลงทะเบียนฝึกอบรม 

1. ท าการ Log In เข้าสู่ระบบ    
1.1 สมาชิกจะต้องท าการเลือกการออกใบเสร็จรับเงินตามท่ีต้องการ โดยมี 2 แบบ คือ  

1.1.1 ออกในนามหนว่ยงาน  
1.1.2 ออกในนามช่ือผู้ เข้าอบรมและหนว่ยงาน 

  1.2 สมาชิกสามารถเลือกได้วา่จะรับใบเสร็จรับเงินแบบไหน โดยมี 2 แบบ คือ 
   1.2.1 การรับใบเสร็จ ทนัที (ไปรษณีย์)  

1.2.2 วนัแรกของการอบรม (รับเอง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกการออกใบเสร็จในนาม “หนว่ยงาน” หรือ “ช่ือผู้ เข้าอบรมและหนว่ยงาน” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกการรับใบเสร็จ “ทนัที (ไปรษณีย์)” หรือ “วนัแรกของการอบรม (รับเอง)” 
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2. ลงทะเบียนฝึกอบรม  
 2.1 กรณีสมคัรสมาชิกในนาม “บุคคล” (ผู้ เข้ารับการฝึกอบรมลงทะเบียนเอง) สามารถลงทะเบียน

ได้มากสดุ 3 หลกัสตูร/1 ใบแจ้งหนี ้
สมาชิกเลือกหลักสูตรท่ีต้องการลงทะเบียน จะปรากฏหน้าจอรายละเอียดการสมัครเข้ารับการ

ฝึกอบรม สามารถเลือกวา่ต้องการให้ออกใบเสร็จแยกแตล่ะหลกัสตูรได้  
ก าหนดวนัหมดอายกุารช าระคา่ลงทะเบียนคือ 15 วนั หลังจากลงทะเบียนจองฝึกอบรม หรือก่อน

การฝึกอบรม 1 สปัดาห์ แล้วแตว่า่อยา่งไหนถึงก าหนดก่อน 
  2.1.1 กรณีลงทะเบียน 1 หลกัสตูร และออกใบเสร็จรับเงินรวม 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1 หลักสูตร

หลักสูตร 

 รวมใบเสร็จ

หลักสูตร 
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2.1.2 กรณีลงทะเบียนมากสดุ 3 หลกัสตูร และเลือกให้ออกแยกใบเสร็จรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   จากนัน้ให้คลิกเลือกออกใบแจ้งหนี ้เพ่ือระบบท าการบนัทึกข้อมลู กดปุ่ ม OK  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 3 หลกัสูตร

หลกัสูตร 

 
แยกใบเสร็จ

หลกัสูตร 
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   2.1.3 การพิมพ์ใบแจ้งช าระคา่ธรรมเนียมลงทะเบียนฝึกอบรม 
หน้าจอในระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์จะแสดงรายละเอียดเก่ียวกับข้อมูล

ลงทะเบียนฝึกอบรมและสามารถพิมพ์ใบแจ้งหนี ้โดยการคลิกเลือก   เพ่ือแสดงใบแจ้งหนี ้หรือยกเลิกใบแจ้งหนี ้

โดยการคลิกเลือก    
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   จะมีการให้ก าหนดกระดาษก่อนการพิมพ์ใบแจ้งช าระคา่ธรรมเนียมลงทะเบียนฝึกอบรม 
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แสดงใบแจ้งช าระคา่ธรรมเนียมลงทะเบียนฝึกอบรม : กรณีลงทะเบียน 1 หลกัสตูร และออกใบเสร็จรับเงินรวม 
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แสดงใบแจ้งช าระคา่ธรรมเนียมลงทะเบียนฝึกอบรม: กรณีลงทะเบียนมากสดุ 3 หลกัสตูร และเลือกให้ออกแยก
ใบเสร็จรับเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ดงัภาพแสดง ใบแจง้หน้ี                
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 2.2 กรณีสมคัรสมาชิกในนาม “นิติบุคคล” (ผู้ประสานงานลงทะเบียนให้) สามารถลงทะเบียนได้
มากสดุ 3 คน/1 หลกัสตูร/1 ใบแจ้งหนี ้

  สมาชิกเลือกหลกัสตูรท่ีต้องการลงทะเบียนแล้วจะปรากฏหน้าจอรายละเอียดการสมคัรเข้ารับการ
ฝึกอบรม สามารถเลือกวา่ต้องการให้ออกใบเสร็จแยกแตล่ะบคุคลได้  

ก าหนดวนัหมดอายกุารช าระเงินคือ 15 วนั หลงัจากลงทะเบียนจองฝึกอบรม หรือก่อนการ
ฝึกอบรม 1 สปัดาห์ แล้วแตว่่าอยา่งไหนถึงก าหนดก่อน    

2.2.1 การลงทะเบียนฝึกอบรม แบบนิติบคุคล เลือกหลกัสตูรท่ีต้องการตรงรูป  
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  2.2.2 กรอกรายละเอียดของผู้สมัครให้ถูกต้อง และกดเลือกเพิ่มตามรูป   กรณี
ต้องการเพิ่มผู้ สมคัร หากสมาชิก (ผู้ประสานงาน) ต้องอบรมด้วย ต้องกรอกรายละเอียดด้วย หากต้องการแก้ไข
ข้อมลูท่ีกรอกให้เลือก     หรือจะท าการยกเลิกข้อมลูท่ีกรอกเลือก   
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จากนัน้ให้คลิกเลือกออกใบแจ้งหนี ้เพ่ือระบบท าการบนัทึกข้อมลู กดปุ่ ม OK 
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   2.2.3 การพิมพ์ใบแจ้งช าระคา่ธรรมเนียมลงทะเบียนฝึกอบรม 
     การพิมพ์ใบแจ้งช าระคา่ธรรมเนียมลงทะเบียนฝึกอบรม (กรณีลงทะเบียนแบบนิตบิคุคล)  
มีขัน้ตอนเหมือนกบัลงทะเบียนแบบบคุคล 
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3. ช าระค่าลงทะเบียนฝึกอบรม สามารถด าเนินการได้ 2 วิธี ดงันี ้
3.1 ช าระผา่นเคาน์เตอร์ ธนาคารกรุงไทย จ ากดั (มหาชน) ได้ทกุสาขา  

(พร้อมช าระคา่ธรรมเนียม 15 บาท/1 ใบแจ้งหนี)้ 
3.2 ช าระผา่นเคาน์เตอร์งานการเงิน ฝ่ายการคลงั กรมวิทยาศาสตร์บริการ  

   ชัน้ 1 อาคารตัว้ ลพานกุรม ภายในวนัและเวลาราชการ 
 

กรณีช าระเป็นเช็ค 
กรุณาสัง่จา่ยในนาม กรมวิทยาศาสตร์บริการ (รับเฉพาะเช็คธนาคารในเขตกรุงเทพฯ และปริมณฑล โดย

วนัท่ีในเช็คต้องไมเ่กิน 15 วนั ณ วนัท่ีช าระ 
 

การสมัครเข้ารับการฝึกอบรมจะสมบูรณ์หลังจากช าระค่าลงทะเบียนฝึกอบรมเรียบร้อยแล้ว 
โปรดส่งหลักฐานการช าระเงนิ พร้อมระบุช่ือ-นามสกุล หน่วยงาน ให้ถูกต้องชัดเจน 

และส่งโทรสาร 0-2201-7461  หรืออีเมล blpd@dss.go.th 
 
 
 การตรวจสอบรายช่ือการเข้าฝึกอบรม  
 1.  คลิกท่ีเมน ู“รายช่ือ” ในระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์  
 2. เลือกรายช่ือท่ีหลกัสตูรท่ีต้องการ จะปรากฏรายช่ือผู้ เข้าอบรม โดยแสดงสถานะ ดงันี ้
  - ถ้าปรากฏสถานะ “ช าระแล้ว” แสดงวา่ได้ช าระคา่ลงทะเบียนฝึกอบรมเรียบร้อยแล้ว 
  - ถ้าปรากฏสถานะ “จอง” แสดงว่ายงัไม่ได้ช าระคา่ลงทะเบียนฝึกอบรมและยงัไม่หมดระยะเวลา
ในการช าระคา่ลงทะเบียน  

วันหมดอายุการช าระค่าลงทะเบียนคือ 15 วัน หลังจากลงทะเบียนจองฝึกอบรม หรือก่อนการ
ฝึกอบรม 1 สปัดาห์ แล้วแตว่า่อยา่งไหนถึงก าหนดก่อน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:blpd@dss.go.th


25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        ดงัภาพแสดง รายช่ือผู้สมคัรลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ 

หรือ ตรวจสอบรายช่ือผู้ เข้าฝึกอบรม ได้ทางเว็บไซต์ http://blpd.dss.go.th/  แล้วเลือกท่ี ตรวจสอบรายช่ือผู้เข้า
ฝึกอบรม ดงัภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จากนัน้เลือกรายช่ือท่ีหลกัสตูรท่ีต้องการ จะปรากฏรายช่ือผู้ เข้าอบรม 

http://blpd.dss.go.th/
http://blpd.dss.go.th/
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กรณียกเลิกการฝึกอบรม 
ให้ผู้ เข้ารับการฝึกอบรมท าหนงัสือแจ้งให้ส านกัฯ ทราบอย่างน้อย 7 วนั ก่อนการฝึกอบรม หากไม่แจ้งตาม

ระยะเวลาท่ีก าหนด ส านกัฯ ขอสงวนสิทธ์ิไมคื่นคา่ลงทะเบียนทกุกรณี 
 
ตดิต่อสอบถาม 

1.  หากมีปัญหา/ข้อสงสยัเก่ียวกบัการช าระเงิน กรุณาติดตอ่ งานการเงิน  ฝ่ายการคลงั กรมวิทยาศาสตร์
บริการ เบอร์โทรศพัท์ 0-2201-7086 

2.  หากมีปัญหา/ข้อสงสยัเก่ียวกับการฝึกอบรม กรุณาติดต่อ  ส านกัพฒันาศกัยภาพนกัวิทยาศาสตร์
ห้องปฏิบตักิาร เบอร์โทรศพัท์ 0-2201-7460, 0-2201-7453 




