
หลักสูตร การจัดทําเอกสารในระบบคุณภาพตามมาตรฐาน ISO/IEC 17025 – Q007 
 
 
๑. หลักการและเหตุผล   
 

ห�องปฏิบัติการท่ีกําลังเข�าสู�มาตรฐานISO/IEC 17025 จําเป(นต�องเตรียมความพร�อมหน่ึงในน้ันคือ การจัดทําเอกสาร
ในระบบคุณภาพให�เป(นไปตามข�อกําหนดของมาตรฐาน ISO/IEC 17025 
 

๒. วัตถุประสงค2 
 

เพ่ือเสริมสร�างความรู� ความเข�าใจองค7ประกอบของมาตรฐาน ISO/IEC 17025 และการเขียนเอกสารในระบบ
คุณภาพตามมาตรฐาน ISO/IEC 17025  
 

๓. คุณสมบัติผู5เข5ารับการฝ8กอบรม 
 

• นักวิทยาศาสตร7 เจ�าหน�าท่ีห�องปฏบัิติการ และผู�ท่ีเก่ียวข�องในห�องปฏิบัติการท้ังภาครัฐและเอกชน 
• ควรมีคุณวุฒิอย�างน�อยปริญญาตรี หรือมีประสบการณ7การทํางานไม�น�อยกว�า ๓ ป? 
• ควรมีความรู�เรื่องข�อกําหนด ISO/IEC 17025 

 

๔. วิทยากร 
 

ข�าราชการกรมวิทยาศาสตร7บริการ และผู�เช่ียวชาญจากหน�วยอ่ืน 
 

๕. หัวข5อหลักสูตร  
 

• ระบบเอกสารและการจัดทําเอกสารในระบบคุณภาพ    ๑.๕ ชม. 
    การเขียนเอกสารคู�มือคุณภาพ 
• แบบฝDกหัดท่ี ๑ การเขียนเอกสารคู�มือคุณภาพ และนําเสนอผลงาน  ๑.๕ ชม. 
• การเขียนเอกสารข้ันตอนการดําเนินงาน     ๑.๕ ชม. 
• แบบฝDกหัดท่ี ๒ การเขียนเอกสารข้ันตอนการดําเนินงาน และนําเสนอผลงาน  ๑.๕ ชม. 
• การเขียนเอกสารวิธีปฏิบัติงาน และการเขียนวิธีทดสอบ    ๑.๐ ชม. 
• แบบฝDกหัดท่ี ๓ การเขียนเอกสารวิธีปฏิบัติงาน / การเขียนวิธีทดสอบ   ๒.๐ ชม. 
    และนําเสนอผลงาน 
• แบบฝDกหัดท่ี ๔ การเขียนเอกสารสนับสนุนต�างๆ และนําเสนอผลงาน   ๒.๕ ชม. 
• การควบคุมเอกสาร       ๐.๕ ชม. 
 

๖.  วิธีการฝ8กอบรม  บรรยายภาคทฤษฎ ี ๔.๕  ช่ัวโมง 
    ฝDกปฏิบัต ิ  ๗.๕  ช่ัวโมง 
 

๗.  ระยะเวลาการฝ8กอบรม  ๒ วัน 
 
๘.  สถานท่ีฝ8กอบรม  อาคารสถานศึกษาเคมีปฏิบัต ิกรมวิทยาศาสตร7บริการ 

ถนนพระรามท่ี ๖ เขตราชเทวี กรงุเทพ ๑๐๔๐๐ 
โทร. ๐๒-๒๐๑-๗๔๕๓, ๐๒-๒๐๑-๗๔๖๐   โทรสาร ๐๒-๒๐๑-๗๔๖๑  

 

๙. คCาใช5จCาย     ค�าลงทะเบียน ๓,๐๐๐ บาท/คน  
  
๑๐. การรับรองการฝ8กอบรม  ผู�เข�ารับการฝDกอบรมไม�น�อยกว�า ๗๕% ของเวลาเรียนตลอดหลักสตูร  

จะได�รับประกาศนียบัตรจากกรมวิทยาศาสตร7บริการ   
 



กําหนดการฝ8กอบรม  
หลักสูตร การจัดทําเอกสารในระบบคุณภาพตามมาตรฐาน ISO/IEC 17025 

ณ อาคารสถานศึกษาเคมีปฏิบัติ กรมวิทยาศาสตร2บริการ 
 
 

วันท่ี ๑  
 

เวลา หัวข5อ 
๐๘.๓๐ – ๐๙.๐๐ น. ลงทะเบียน  
๐๙.๐๐ – ๑๐.๓๐ น. ระบบเอกสารและการจัดทําเอกสารในระบบคุณภาพ 

การเขียนเอกสารคู�มือคุณภาพ 
๑๐.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. แบบฝDกหัดท่ี ๑ การเขียนเอกสารคู�มือคุณภาพ และนําเสนอผลงาน 
๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ – ๑๔.๓๐ น. การเขียนเอกสารข้ันตอนการดําเนินงาน 
๑๔.๓๐ – ๑๖.๐๐ น. แบบฝDกหัดท่ี ๒ การเขียนเอกสารข้ันตอนการดําเนินงาน  

และนําเสนอผลงาน 
 

วันท่ี ๒ 
 

เวลา หัวข5อ 
๐๘.๓๐ – ๐๙.๐๐ น. ลงทะเบียน  
๐๙.๐๐ – ๑๐.๐๐ น. การเขียนเอกสารวิธีปฏิบัติงาน และการเขียนวิธีทดสอบ 
๑๐.๐๐ – ๑๒.๐๐ น. แบบฝDกหัดท่ี ๓ การเขียนเอกสารวิธีปฏิบัติงาน /การเขียนวิธีทดสอบ 

และนําเสนอผลงาน 
๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
๑๓.๐๐ – ๑๕.๓๐ น. แบบฝDกหัดท่ี ๔ การเขียนเอกสารสนับสนุนต�างๆ และนําเสนอผลงาน 
๑๕.๓๐ – ๑๖.๐๐ น. การควบคุมเอกสาร 

 
หมายเหตุ : พักรับประทานอาหารว�าง ๑๐.๓๐ น. และ ๑๔.๓๐ น. 
 


